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Allgemeine Einleitung

SCHUMADI ist ein Programm fur die digitale Weiterverarbeitung der von s.m.d. —
markeur gelieferten Uberwachungs-Hinweise. SCHUMADI ist geeignet, neu
veroffentlichte Marken aus dem Deutschen Markenblatt, der Gazette des marques
internationales und dem EU-Gemeinschafts-Markenblatt zu verarbeiten.

SCHUMADI bietet dem Nutzer die Moglichkeit, alle Arbeitsschritte im Zusammen-
hang mit einer Marken-Uberwachung innerhalb eines Programms auszufuhren.

Von der Online-Lieferung der Uberwachungshinweise bis zum Verfassen eines
individualisierten Begleitschreibens an den Markeninhaber und die Versendung als
PDF-Datei bietet SCHUMADI alle Funktionen. Naturlich ist auch die elektronische
Archivierung aller Hinweise und der dazu eingegebenen Bemerkungen ein
Bestandteil von SCHUMADI.

Technische Voraussetzungen

Das Programm SCHUMADI lauft auf allen IBM®-kompatibIen PCs unter den

verschiedenen, im Handel befindlichen Windows®-Versionen. Wir empfehlen
folgende Hard- und Software als Mindestausstattung fir eine optimale Arbeit mit
SCHUMADI:

CPU-Typ Pentium 700 MHz

Arbeitsspeicher 128 MB

Auflésung 1024 x 768

Farben 65.000

Internet-Explorer ab Vers. 5.0

Internet-Zugang unabhé&ngig vom Provider — nur fiir Online-Kunden

CD-ROM-Laufwerk jeder Typ — nur fir CD-ROM-Kunden erforderlich
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Installation
Die Installation von SCHUMADI erfolgt in wenigen Schritten:

Erstellen Sie bitte ein Verzeichnis (Ordner), das SCHUMADI fir die Speicherung
der Heft-Daten benutzen soll. Wollen Sie SCHUMADI auf mehreren Computern
verwenden, missen alle Computer-Benutzer in diesem Verzeichnis Schreib- und
Leseberechtigung haben.

Das Verzeichnis muss nur ein Mal angelegt werden und kann dann von allen
SCHUMADI-Benutzern genutzt werden.

1. Legen Sie bitte die Schumadi-CD in lhr CD-Rom-Laufwerk.

2. Nach ein paar Sekunden startet das automatische Installationsprogramm.
Folgen Sie nun bitte den weiteren Installationsschritten des Programms.

Erscheint das Installationsprogramm nicht automatisch, starten Sie bitte die
auf der CD befindliche Datei setup.exe.

3. Nach erfolgter Installation sehen Sie auf lnrem Desktop ein neues Symbol.
Um Schumadi zu starten aktivieren Sie dieses Symbol durch einen
Doppellklick mit der linken Maustaste.

.
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Erster Programmstart

Der Assistent

Beim ersten Aufruf von SCHUMADI begleitet Sie ein elektronischer Assistent, um
wichtige Grundeinstellungen vorzunehmen. Dieser Assistent kann auch spater
manuell gestartet werden, indem Sie ihn tber die Programm-Optionen aufrufen.

t!t Grundeinstellungen

Assistent fur die Grundeinstellungen

<® Kurzhilfe

Herzlich willkommen zum Assistenten von

SCHUMADI

DIGITALE EMAHKENUBEHWACHUNG]

Dieser Assistent hilft Ihnen bei den wichtigsten Einstellungen. Er wird automatisch nach dem ersten Programmstart
aufgerufen, kann aber auch jederzeit iiber den Menlipunkt "Optionen" angewahlt werden.

"Fertig® kann erst angewihlt werden, sobald alle Angaben vorliegen.

h

Klicken Sie jetzt bitte auf "Weiter®. um mit der Grundei llung zu begi

1. Ablauf

Der éssistent hilft lhnen bei der
Eingabe der
Grundeinstellungen. Hierzu
werden nach und nach alle
erforderlichen Informationen
abgefragt.

Wenn alle Eingaben
vollstandig sind. erscheint die
Schaltflache "Fertig. Mach
Betatigen werden dis
Eingaben gespeichert.

2. Assistent beenden
Sie kiinnen den Assistenten
|ederzeit mit "Abbrechen”
beenden Hierbei werden
keine Anderungen
gespeichert,
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Datenverzeichnis einstellen

Geben Sie als Hinweis-Verzeichnis bitte das Verzeichnis an, welches Sie vor der
Installation angelegt haben.

Sollten Sie SCHUMADI auf mehreren Computern installieren, verwenden Sie bitte
auf allen Computern das gleiche Verzeichnis und stellen Sie sicher, dass alle
Benutzer Uber Lese- und Schreibberechtigung fur dieses Verzeichnis verflugen.

{11 Grundeinstellungen E]
Assistent fur die Grundeinstellungen @ Kurzhilfe
Yerzeichnisse 1. Ablauf
Gehen Sie bitte an, in welchem Verzeichiis sich die Hinweis-D aten befinden. Alle Schumadi 4-Benutzer milssen in [Ejlirg“:;zséz“ il
digsem Yerzeichnis Schieibberechtigung haben. Grundeinstelungen. Hisrzu
B ] werden nach und nach alle
Hinweis-Verzeichnis: | \\Server\S chumadi\Daten U Bl i
aboefragt.

Wenn alle Eingaben
volistandig sind. erscheint die
Schaltflache "Fertig". Mach
Bettigen werden die
Eingaben gespeichert

2 Assistent beenden
Sie kinnen den Assistenten
[ederzeit mit "Abbrechen”

‘Weitere Informationen: beenden. Hierbei werden
keine Anderungen

I Himweis-verzeichnis befindet sich fur jede [hrer Kunden-Mummern ein Unterverzeichniz, in dem die gespeichert
Hinweis-Daten abgelegt werden. Die Unterverzeichnisse im HinweisVerzeichnis werden aulomatisch angelegt,
wenn Sie eine neus Kunden-Mummer eingeben. Bitte dndein Sie nichts an der Verzeichnisstuktur innerhalb des
HinueisVerzeichnisses.

<« Zuriick welterys Abbrechen

=
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Internetverbindung einstellen

Als Online-Kunde kénnen Sie neue Hinweisdaten bequem und schnell Giber das
Internet beziehen. VVoraussetzung hierfur ist, dass mindestens ein mit SCHUMADI
ausgestatteter Computer Zugang zum Internet hat. Wenn auch Sie diesen kostenlosen

Service nutzen wollen, rufen Sie uns bitte an.

Sofern Sie bereits Onlinekunde sind, markieren Sie bitte das Hakchen.

tt Grundeinstellungen

Assistent fur die Grundeinstellungen

%)
< Kurzhilfe

Internet

[[] Ieh bin Online-Kunds

Weitere Informationen:

<« Zuriick welterys

Wenn Sie neue Hinweise uber den Intemet-Service von Schumadi erhalten, wahlen Sie bitte “lch bin
Online-Kunde". Sie werden anschiiefend alle erforderichen Einstellungen vornehmen,

Abbrechen

1. Ablauf

Der Assistent hilft Ihnen bei der
Eingahe der
Grundeinstellungen. Hierzu
werden nach und nach alle
erforderlichen Informationen
aboefragt.

Wenn alle Eingaben
volistandig sind. erscheint die
Schaltflache "Fertig". Mach
Bettigen werden die
Eingaben gespeichert

2 Assistent beenden
Sie kinnen den Assistenten
[ederzeit mit "Abbrechen”
beenden. Hierbei werden
keine Anderungen
gespeichert,
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Bei aktiviertem Hakchen erscheint folgende Eingabemaske:

! Grundeinstellungen

Assistent fur die Girundeinstellungen

X
<P Kurzhilfe

Internet
lch bin Orline-Kunde

‘Weitere Informationen:

Bitte fragen Sie agf. lhren EDY-Suppart, mit welchen Einstellungsn Ihe
Cornputer auf das Intermet zugreifen kann.

[=&llgemeine Einstellungen zum Intemetupdate <
| s.m.d. Server httpe/195.126.110.3
Server Port an
(= Prosy-Einstellungen
Prasy vensenden
|P-Adresse Prasy
Port Frory
Benutzername Praxy
Kenrworl Prasy
Kenrwart speichern Proxy
(= FirewallEinstellungen
Firewall verwenden
IP-Adresse Firewall

Dt Cireann-ll

False

False

False

<< Zuriick Cwelterss Abbrechen

1. Ablauf

Der Assistent hilft Ihnen bei der
Eingabe der
Grundeinstellungen. Hisrzu
werden nach und nach alle
erforderlichen Informationen
abgefragt.

‘Wenn alle Eingaben
vollstandig zind, erscheint die
Schaltflache “Fertig". Nach
Betatigen werden die
Eingaben gespeichert.

2. Assistent beenden
Sie kiinnen den Assistenten
|ederzeit mit “Abbrechen"
beenden. Hierbei werden
keine Anderungen
gespeichert

Die Felder sind fur den normalen Internetbetrieb bereits voreingestellt.

Sollten Sie einen Proxy-Server oder eine Firewall verwenden, kann Ihr
Netzwerkadministrator an dieser Stelle die nétigen Eingaben vornehmen.
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Drucker, Titel-, Kopf- und FuRzeile einstellen

! Grundeinstellungen

Assistent fur die Girundeinstellungen @ Kurzhilfe

Weiteres 1. Ablauf

Werwendster Drucker: ;‘magwco\or 2300w | Der Agsistent hilft Ihnen bei der
B : Eingabe der

Grundeinstelungen Hierzu

Druckrénder (in mm)  Links: 20 werden nach und nach alle
T erforderlichen Informationen
Rechts 2 abgefragt.
Oben: = i Wenn alle Eingaben
T vollstandig zind, erscheint die
i < Schalflache "Ferig". Nach
Tielesile: |5 md. - markeur [2B. sigener Firmenname) Betatigen werden dis
— . Eingaben gespeichert.
Kopfzslle: . Markeniiberwachung - [z.B. - Markeniiberwachung -]
- Bl bl il . D Asietentbesnden:
Fuitzeil:

Sie kiinnen den Assistenten
|ederzeit mit “Abbrechen"

‘Weitere Informationen: besndsn. Hisrbei werdsn
keine Anderungen

Wahlen Sie hier den Drucker aus. der von Schumadi 4 berutzt werden soll und geben Sie dis gewiinschten gespeichert
Druckrander an. Bei einem Ausdiuck werden die R ander frei gelassen.

<< Zuriick Cwelterss Abbrechen

Wahlen Sie hier bitte den von SCHUMADI zu verwendenden Drucker und geben
Sie die gewiinschten Rander und Beschriftungen fur die Druckfunktionen an.

=
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Kundennummern eingeben

! Grundeinstellungen

Assistent fur die Girundeinstellungen

X
<P Kurzhilfe

Kunden-Nummer

:Kundean

‘Weitere Informationen:

EBitte tragen Sie hier alle Kunden-Nummern ein, die Sie won 2.m.d. - markeur erhalten haben. Eine fehlerfreie Angabe
der Kunden-Nummer/h st erforderich

Funderhr. lgschen

Hineis- erzeichnis:
H:\Echut aDidatHefte

Die existierenden Eunden-Nummern ergeben sich aus den Unterverzeichnissen des HinweeisYerzeichnisses
[Reiter "erzeichnizse"). Es werden die derzeit existierenden Kunden-Mummem angezeigt. Um eine neue
Kunden-Mr. anzulegen, wahlen Sie bitte die entsprechende Schaltflache.

1. Ablauf

Der Assistent hilft Ihnen bei der
Eingabe der
Grundeinstellungen. Hisrzu
werden nach und nach alle
erforderlichen Informationen
abgefragt.

‘Wenn alle Eingaben
vollstandig zind, erscheint die
Schaltflache “Fertig". Nach
Betatigen werden die
Eingaben gespeichert.

2. Assistent beenden
Sie kiinnen den Assistenten
|ederzeit mit “Abbrechen"
beenden. Hierbei werden
keine Anderungen
gespeichert

Sofern lhre Kundennummer bereits angezeigt wird, markieren Sie diese bitte mit
der Maus. Sollte noch keine Kundennummer vorhanden sein, nutzen Sie die
Schaltflache ,Neue Kunden-Nr. anlegen®, um alle von s.m.d. - markeur mitgeteilten
Kundennummern anzulegen. Fir jede Kundennummer wird im Heftverzeichnis ein
eigener Ordner angelegt.

=
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Arbeiten mit SCHUMADI
(O L TE|
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Die Arbeit mit SCHUMADI gliedert sich in die vier Arbeitsschritte
Importieren, Bearbeiten, Drucken, Archivieren,
die Uber die obere Menlileiste auswéhlbar sind.

Bei den einzelnen Arbeitsschritten gibt es immer wieder eine Kurzhilfe, die die
jeweiligen Moglichkeiten detailliert aufzeigt.

e
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Hinweise importieren

Bevor Sie mit SCHUMADI arbeiten kénnen, missen zu verarbeitende
Informationen importiert werden. Dies geschieht durch den Import von
Uberwachungs-Hinweisen auf der Basis von Markenheften. Wenn mehrere
Benutzer mit SCHUMADI arbeiten, muss jedes Heft nur einmal importiert werden.
Alle Benutzer kénnen sodann auf das Heft zugreifen.

"] .
Zum Importieren von neuen Heften nutzen Sie die Schaltflache = 1. Importieren

Es erscheint folgendes Fenster:

—* Neue Hinweise importieren @ Kurzhilfe
ACHTUNG: Beim erneuten Importieren eines Heftes werden samtliche 1. Schumadi beenden
Beantwortungen dieses Heftes gelascht. Bitte sorgen Sie weiterhin dafiir, dass| | Das Schumadi-Progranm muss auf ALLEN

Schumadi 4 auf allen anderen Arbeitsplatzen beendet ist. anderen Arbeitsplatzen geschlossen ssin, bevor
Sin nevies Heft geladen werden kann,

Auswahl der D atenquelle: 2 Datenguelle wahlen

O Lautwerk & [Diskelte]; Wwi3hlen Sie den Ort, an dem sich die von s.m.d.
i markeur gelisferten Daten befinden. Klicken Sie
> CO-ROM: PR v danin bitte auf “weiter mit Hefte laden”.
O DatenDatei | C:\ProgrammehSchumadid, J 3. Daten schneller erhalten - per Internet
Einfacher und schreller erhalten Sie unsere Daten
@ Intenetverbindung 2u s.m.d - markeur Uiber das Intemet-Update. Disse Disnstlsistung ist

kestenlos. Sz benatigen ledglich einen
Intemetzugang

Sie sind bereits Online-Kunde

Import Protakol

Okb

Aktueller Datensatz: 0

=
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Hinweise von Diskette oder CD-ROM importieren

Wenn Sie die Hefte per Diskette oder
passende Optionsfeld und klicken auf | Hinweise jetzt importieren

Es werden anschlieRend alle auf dem Datentrager vorhandenen Hefte angezeigt:

IS Datendateien fiir den Import auswihlen El
Datendateien auswahlen @ Kurzhilfe
5 B A . 5 . . 1.Hinweis-D ateien wahlen
E = werden standardmaRig nur neus D ateien angezeigt, die noch nicht in [hr Schumadi-Programm impartiert
b Bitte markieren Sie alle
Hinweis-Dateien, die Sie importieren
[1 &uch bereits importierte Hinweize anzeigen machten. Um auch bereits

importierte [_Jats\en anzuzeigen.
Datenquelle: Ko\ benutzen Sie hitte die
&l gleichlautende Check-Box.

Kundentr = Heft Erstellung Dateiname
[loo0E IR2004/008 19082004 174023 smadIR2004_003-00031 scé ;'_t';“’g'rllt‘;"i"
It der achallflache
[looos  IR2004/008 19082004 174120 smadIR2004_003-00031 scé noeren” Statem Sie den
Cloood IRz004/m0 19082004 174155 smoddR2004_010-00031 504 Impartvorgang der van lhnen
markierten Hinweis-Dateien.
Markieren

Bereits importierte Hefte werden nur angezeigt, wenn Sie ,Auch bereits installierte
Hinweise anzeigen* mit einem Hakchen versehen.

=
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Wahlen Sie nun bitte die zu importierenden Hefte aus, indem Sie vor jedem zu
importierenden Heft ein Hakchen machen. Mochten Sie alle Hefte markieren,
konnen Sie die Schaltflache ,Alle nutzen.

Ein Klick auf die Schaltflache ,Importieren” startet den Importvorgang. Um das
Fenster zu schlieBen, ohne den Importvorgang zu starten, klicken Sie auf
.SchlieRen”.

Hinweise aus einer einzelnen Datendatei importieren

Um eine einzelne Datendatei zu importieren die Sie beispielsweise per Email von
s.m.d. — markeur bekommen haben, nutzen Sie bitte die Offnen-Schaltflache.

(%) DatervDateir | C:3Schumadi4-Heftetsmdd-EL2004_026-00031.5c4 ﬂ

Sie haben anschlie3end die Moglichkeit, die gewlinschte Datendatei auszuwahlen.

Ein Klick auf die Schaltflache | Hinweise jetzt importieren | Startet den Importvorgang.

=
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Hinweise Uber das Internet importieren

Markieren Sie bitte das Optionsfeld

{(# Intemetverbindung zu z.m.d - markeur
und klicken anschlieRend auf die Schaltflache ,Hinweise jetzt importieren®.

Es erscheint folgender Dialog:

Benutzername [Kunden-Hummer] eintragen.

Server hittp: #/zchumadi. smdnet.de
Benutzemame: | 0sgas b |
F.ennwort: EREZETEES |

] Kenrwort speichemn

| Yerbinden | l.&hbrechen l

Waébhlen Sie bei ,,Benutzername* bitte die gewiinschte Kundennummer aus und
tragen anschlieBend Thr SCHUMADI-Kennwort ein. Beide Informationen erhalten
Sie von s.m.d. - markeur. Wenn Sie die Eingabe des Kennwortes nicht bei jedem
Import eingeben mdéchten, setzen Sie bei ,Kennwort speichern” bitte ein Hakchen.

e
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Um die Verbindung zum SCHUMADI-Internet-Server herzustellen, klicken Sie auf

Es erscheint folgender Dialog:

P Inter

Internet-Update

D Kurzhilfe

Es werden standardméiig nur nevs Hinweise angezeigt, die noch nicht in Ihi Schumadi-Programm importiert
wurden.

[ Auch bersits installierte Hinweise anzeigen

Heft - “wé-Frist Infa Erstellung Grofe kb DatenVersion | #
[JEUZ2005/023 06.09.2005 16.07.2005 21:4250 124 0K [4.3)
[]DE2005/022 03.09.2005 14.07.200517:2330 119 0K [4.3)
[JIR2008/3 31.08.2005 12.07.2005 122566 124 0K [4.3)
[JEUz2005/022 30.06.2005 11.07.2005 21:31:28 209 0K [4.3)
[JDE2005/021 27.08.2005 (6.07.2005 19:5305 120 0K [4.3)
[JEUZ005/021 23.08.2005 04.07.2005 204717 134 0K [4.3)
[JDE2005/020 20.068.2005 26.06.2005 18:44:45 122 0K [4.3)
[JEU2005/020 16.08.2005 26.06.2005 151311 173 0K [4.3)
[CINE 2005019 1308 2005 27 F. 200F N9.55:38 158 0K 142 M

Infoimation zur Hinveisdatei:

Markieren
e

1 Hinweise wahlen

Bitte markieren Sie alls
Hinweis-Dateien, die Sie impartieren
machten. Um auch bereits
importierte Dateien anzuzeigen,
berutzen Sie bitte die
gleichlautends Check-Box.

2. Informationen

Salle zu einer Hinweis-D atei von
=m.d. - markeur einYermerk.
existieren, wird dieze optisch mit
einem Logo gekennzeichhet.
Klicken Sie die Hirwveis-Datei an,
um die: Infarmation 2u sehen

3. Import starten

Mit der Schaltfldche
“Impartieren starten Sie den
Importvorgang der won lhnen
markigrten Hinweis-D ateien.

Es werden lediglich Hefte angezeigt, die noch nicht importiert wurden. Méchten Sie
auch bereits importierte Hefte sehen, setzen Sie bei ,,Auch bereits importierte

Hinweise anzeigen“ ein Hakchen.

=
SCHUMADI - Vers. 4.5 Benutzer-Handbuch — August 2005 - Seite 16 [ |




Wabhlen Sie nun die zu importierenden Hinweise durch ein Hakchen aus. Mdchten
Sie alle auswahlen, nutzen Sie bitte die Schaltflache ,Alle".

Ein Klick auf die Schaltflache ,Importieren” startet den Importvorgang. Um das

Fenster zu schlieRen, ohne den Importvorgang zu starten, klicken Sie auf
.Schlieen”.

=
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Bearbeiten

Heftverwaltung

Durch die Schaltflache Wil 2. Bearbeiten gelangen Sie in die Heftverwaltung.

Heftverwaltung

Aktueller Sachbearbeiter
Alle) v &

P Kurzhilie

zum obigen
Mandant_

joma Markelinggesellschafl mbH
[Asmd-markeur

Hefte der oben markierlen Mandanten:
Heft Wl
13.0.2005
29.07.2005
11.08.2005
04.05.2005
16.05.2005
Anmeldungen
Anmeldungen
Anmeldungen

Ersch_~
13052005 -
28.04.2008
11.03.2005
04.032008
18.02.2005

Anmeldungen

Unbearbeitet

|

1
1]
L
1
1
1
1
1]

C

Mdt:hl
[IEIEIZ
0o

Nein
a

coooeoooo

I3 Hinweise
8
10

[ Archivierte anzeigen

Unsicher|_Alle
0 3
i 1
i 3
i 5
i 1
i 1
i 1
i 1
i 2

1. Sachbearbeiter wihlen
\Wahien Sie den Sachbeatbeiter, dessen
Mandanten angezeigt weiden sollen

2. Mandantenauswahl

Sl haben in der Mandanteniite die
Miglchket, sinzzine Mandanten zu
maikleren, Es werden nur Helte
angezeigt,in denen i die
susgenahlten Mandanten Hinveive
ssistieren, Machten Sie nu die Hefie
2 sinem Mandanien beaibsiten.
markieren Sie bilte ediglich dissen

3. Heftauswahl
Markieren Sie bitte in der Heftlste die
gewiinschten Hefte und klicken
anschlieBend auf "Bearbeilen”. Um alle
oder gar keine Hefte z2u markieren,
liinen Sie die Schaltflschen "Alle"

bzw. "Keine" nutzen

4. Hefte archivieren

Archiviere Hefte werden nur angezeigt,
wenn “Archiviers anzeigen” ausgswabl ist
Um Hefte zu archivieren, markieren Sie
diese bitte mit einern Hakchen und klicken
anschliefend auf "Archiviersn'"

5. Hefte aktivieren

Lassen Sie sich die archivierten Hefte
raigen s Sie ichivi s e
it sinem Hakchen versehen, Mi
Schalilichs "Akiivirent werden cia von
e markierten (Hakshen] Hefte aus dem
Archiv gehol und aktivier

Bereich A:
Bereich B:
Bereich C:

Auswahl des Sachbearbeiters
Anzeige aller Mandanten des ausgewahlten Sachbearbeiters
Anzeige aller Hefte, die Hinweise zu obigen Mandanten enthalten
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Bitte gehen Sie wie folgt vor, um ein Heft zur Bearbeitung zu 6ffnen:

1. Sachbearbeiter auswahlen
Wahlen Sie im Bereich A lhren Namen bzw. den Namen des Sachbearbeiters, fur
den Sie Hinweise bearbeiten mdchten.

Wichtig: Es werden nur Mandanten und Hefte angezeigt, fur die der hier gewahite
Sachbearbeiter zustéandig ist. Mdchten Sie alle Mandanten und Hefte sehen,
wahlen Sie bitte ,,(Alle)“.

]
% Neuen Sachbearbeiter anlegen. Beachten Sie bitte, dass Sie vor dem Anlegen
eines neuen Sachbearbeiters bei s.m.d. — markeur eine neue Sachbearbeiter-
Nummer erfragen mussen.

¥ sachbearbeiter zu einem Mandanten zuordnen. Hier kénnen Sie festlegen,
welche Sachbearbeiter fur welche Mandanten zustandig sind.

2. Mandanten wéhlen

Nach Auswahl des Sachbearbeiters sehen Sie im Bereich B alle, dem betreffenden
Sachbearbeiter zugeordneten Mandanten. In der Tabelle wird auRerdem die
Anzahl der unbearbeiteten Hinweise je Mandant angezeigt. Uber die Markierung
von Mandanten kann eine mandantenorientierte Bearbeitung der vorliegenden
Hinweise geschehen.

3. Hefte auswéhlen

Im Bereich C werden die zu bearbeiteten bzw. die schon bearbeiteten, aber noch
nicht archivierten Hefte zu den ausgewahlten Mandanten angezeigt.

Waéhlen Sie hier die Hefte, die Sie bearbeiten mussen, indem Sie diese mit einem
Héakchen versehen.

=
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4. Hefte bearbeiten

Mit der Schaltflache ,Bearbeiten“ werden die markierten Hefte zur Bearbeitung
gedffnet.

5. Hefte drucken

Um die ausgewahlten Hefte (bzw. die dort enthaltenen Hinweise) ohne vorherige
Bearbeitung zu drucken, nutzen Sie die gleichlautende Schaltflache. Die Hefte
werden anschlieRend zur Ansicht gedffnet, und es wird automatisch in den Druck-
Dialog gewechselt.

=
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Bearbeiten der Hinweise

(N e =lglx|
iHeh Anscht [ewbsien Kunderdir 7
i_?l.nm!iﬂm-_’:lm“tm & d BlA
Molt: | DE Z0R/0S Wt 24 mmmw Bhssrcmichan wd || inemis L 29
Zoe: | (NN - T A Hlananink 816.37-38.41 4245 U wien |[[81 ][] [_a)[_u)[C weestese]
0001 - smd-mackour (7 Hinmoi I 997600 2||raqisternumer  DE 305 70 203006 Al
- madour . 1001 Abtenzeichen  SCH 27632 Aktes 305202030
Bt Klassen 42,15, 41 Klasson 0609, 20
clobarnarker fmeldung 17.02.1509 Ananeldung 06.04.2005
<Ab> Bekanntmachung 30111579 Eintraqung 24052005
-kl Eaar it pbich - Q002 Eintraguig 310159 Varatentlichung 4 (5 05 « 00547
Bhusnat i 15.12.1579 - 19795 [Stand: 24052005
gabermarker 13122000 .
e a bluemarker
) . ’ markeur
SED SYSTEMKALIBRERDIENET <RI
D00 - bioma Masketingpesellschadt mbH 1 . Inhaber Plitsch GritH & Co. KG
- LVIHG AT WORK - (H02 Inhaber Schutz-Markon Dinnst Huckeswagen, DE
L et FIGY Aechresellschan mi beschrinkter
Hatung & Co Kommandilgesebschat Vemmeten Patertamwat Dipl I, Contad-Joackim
Absansbueg, OF | ¥ichling
Hagen
Vertieter Aswahissoiotst Hamson & Uteschor,
N [ipl mg C -J Kochling
Hamburg Fleyes St 135
SYET Hagen
Manschiifl  Harmsen & Ulescher Rechlsarmille
Patentamwalte Waren 06 Installationsmaterial aus Metall,
Alter Wall 55, Postiach 113444 namiich Kabak wund
2434 Harnburg Schlauchverschrabungen und déren
Taibt in Formn won Reduziorstickan,
[Waren Lichtbid- und Dnackeraierzeugnizse fir VYarschiussschrauben, Flanschwankeln,

T I — H

Bereich A:
Bereich B:

Bereich C:
Bereich D:

Deokumentations- und Auskunfl zwecke
auf dem Gebist des gewerhlichen
Rechlsschatzes, Recherchenbenchie
e Warenzeichen in
magchinangaschasbanar Fom und
durch Fotekopien enganzt,
Tusammenstallen_ Vniolatigen,
Augwarten urd Ubsemitteln von
Wesoffertlichungen auf dem Gebiete des
oewerblichan Rechtszchutzes:

Zur Bearbeitung geladene Hefte mit Anzeigefilter
Hinweise zum im Bereich A ausgewahlten Heft

Auftrags-Marke
Hinweis-Marke

Kupplungstucken, Klammsehellon
04; Elektrisches Installationsmatesial,
namhch Kabel, elektnsche
Steckverbinder.

70: Installationsmatarial, nichi 3us
Metal, namiich Kabek und
Sthlauchvseschraubungan und daren
Taile in Form von Reduzierstckan,
Versthhugsschrauben, Flangchwinkeln,
Kuoolungssticken. Klammschellan.

=
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Im Bereich A sind Uber ein Pull-Down-Meni alle zuvor zur Bearbeitung
ausgewahlten Hefte auswéhlbar. Heftinformationen sind tber einen Klick auf das
entsprechende Heft anzeigbar (siehe auch: Kapitel Heftinformationen).

Heft: | DE 2005/025 ‘W-Frist: 24.09.2005

Zeige: | Alls v 555 6

Die Anzeige der Informationen im Bereich B kénnen tber dien Anzeigefilter variiert
werden. Als Anzeigefilter ausgewéhlt werden kann eine der Hinweis-
Gruppierungen (Alle, Ja, Nein, Unsicher, Unbearbeitet) oder ein individuell
gesetzter Filter anhand von eigenen Schlagworten.

x|

Filtern der anzuzeigenden Informationen @ Kurzhilfe

1. Kriterien eingeben
In Hinweismarken suchen: Tragen Sie in dis Felder
| Markenname und

Makentert: || Hirwseis-Inhalt die: Begriffe
&in, nach denen gesucht
Gesamte Marke: werden sall

[mehrere Begriffe bitte mit Kommata ternen) 2_ Filter starten

E s werden anschliefend
samtliche Hinweise
ausgeblendet, die MICHT
den eingegebenen
Kriterien entsprechen.

Filter slallen‘ [ SchlieBen

=
SCHUMADI - Vers. 4.5 Benutzer-Handbuch — August 2005 - Seite 22 [ |



Die Funktionen der weiteren Schaltflachen im Bereich A in Bezug auf die Wirkung
auf den Bereich B sind:

14 Zum ersten unbearbeiteten Hinweis springen
=] Mandanten-Sortierung: Nach Mandanten-Name oder Mandanten-Nummer
S Alles einklappen bzw. Alles ausklappen

O Bearbeitungsregeln fir die Eingruppierung der Hinweise

Baumstruktur der Informationen im Bereich B
@ 0027 -Mandant 1 / Mdt.Nr. und Mdt.Name
=€ Aufirag ABC 1\:

g { Auftragsbezeichnung
O ML<FIG> \

'ﬁ 0067 -Mandant 2 Liste der Hinweise

Bei jeder der drei Ebenen der Baumstruktur wird im rechten Fenster eine andere
Information angezeigt. Es ist durch die entsprechende Auswahl mdglich sich
Mandanten-Information, Auftrags-Information oder die Hinweis-Information

anzeigen zu lassen. (siehe auch Kapitel: Mandanten-Informationen und Auftrags-
Informationen)

=
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Hinweise beantworten

SCHUMADI unterstitzt durch ein ausgereiftes System der Beantwortung die
Bearbeitung der Hinweise in den unterschiedlichsten Arbeits-Strukturen.

Waéhlen Sie einen Hinweis durch Anklicken mit der Maus. Im Bereich C wird dann
die Auftragsmarke und im Bereich D die Hinweismarke angezeigt.

Um den angezeigten Hinweis mit einer bestimmten Beantwortung zu
kennzeichnen, nutzen Sie bitte die Tastatur:

Taste Beantwortung/Funktion Symbol | Farbe
j = ja [ ] gran
n = nein B rot
u = unsicher [m] gelb
<Leertaste> | = unbearbeitet weild
<Enter> = weiter zum nachsten Hinweis

Mit den Cursortasten ,auf* und ,ab“ kann in der Hinweisliste die aktuelle Auswabhl
vor und zuriick navigiert werden.

Nach erfolgter Beantwortung geht die Auswahl automatisch zum néchsten Hinweis
weiter. Im Bereich B bekommt der gerade bearbeitete Hinweis die entsprechende
Farbmarkierung der gewéhlten Beantwortung.

Die zugeordnete Beantwortung wird sofort in der Datenbank gespeichert.

=
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Jede Beantwortung kann zu einem spateren Zeitpunkt durch eine erneute
Bearbeitung wieder verandert werden.

Durch diese Struktur erlaubt SCHUMADI die Vorbearbeitung durch einen
Mitarbeiter mit den Beantwortungen ja, nein und unsicher und die Endbearbeitung
durch den Verantwortlichen durch die endgtiltige Beantwortung mit ja und nein.

Die Beantwortung kann alternativ auch tGber die Benutzung der Symbolleiste im
oberen Teil von Bereich C geschehen:

[ o[ nw|[ u][< unbsabeitet| zur Auswahl einer Antwort

zum Navigieren

Tipp
Fir ein flussiges Arbeiten empfehlen wir die Nutzung der Tastatur, um die
Hinweise zu beantworten.

=
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Weitere Bearbeitungsmoglichkeiten

In den Bereichen C und D werden die Informationen zum Auftrag und zum
jeweiligen Hinweis angezeigt. Im oberen Teil der beiden Fenster befinden sich
Informationen sowie nutzliche Funktionen.

Auftrag: 08888/70001/701001  Aktenzeichen: smd =
markeur

[-Klasse(n): 9,16,37-38,41-42 45 (-t odus: Wort
Hinweis & 2 D [ = |
[ [ ] ] [ M ] [ ] ] [ unbearbeitet]

Bemerkung zum Auftrag und Hinweis eingeben

Sie haben die Mdéglichkeit, zum gerade angezeigten Auftrag oder Hinweis eine
Bemerkung einzugeben, die automatisch in der Datenbank gespeichert wird.

A Anklicken, um die Eingabebox anzuzeigen. Erneutes Anklicken schlief3t sie.
=) Dieses Icon kennzeichnet, dass bereits eine Bemerkung vorliegt.

Die Bemerkung wird beim Ausdrucken in jedem Format bericksichtigt.

=
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Drucken der Auftrags- und Hinweismarke

Um die gerade angezeigte Auftrags- oder Hinweismarke zu drucken, klicken Sie
bitte im entsprechenden Bereich (C oder D) auf die Schaltflache =3

Die Informationen zur Marke werden sofort auf dem Drucker ausgegeben.

Hervorhebungen in der Hinweismarke vornehmen

Sie haben die Mdéglichkeit, in der Hinweismarke Informationen zu markieren, die
dann gelb hinterlegt erscheinen. Dazu aktivieren Sie den Hervorhebungsmodus
Uber die Schaltflache &

Hervorhebungen werden automatisch gespeichert und kénnen beim Druck mit
ausgegeben werden. Um Hervorhebungen wieder zu entfernen, benutzen Sie die
Schaltflache 2

Begleitschreiben zu einer Hinweismarke erstellen

SCHUMADI gibt Ihnen die Moglichkeit, zu einem als relevant eingestuften Hinweis
sofort ein Begleitschreiben zu verfassen. Die Gestaltungsmaéglichkeiten des
Schreibens sind Uber eine veranderbare Briefvorlage und individuell veranderbare
Standard-Textbausteine sehr variabel.

Uber die Schaltflache [ ] wird das Fenster ,Deckblatt zum Hinweis* gedffnet.
Dieses erlaubt dem Nutzer, die generelle Anpassung des Deckblattes an ein
firmeneigenes Layout bzw. die Formulierung der Textbausteine nach eigenen
Mustern vorzunehmen.

=
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Fir den Fall der Bearbeitung einer Hinweismarke erlaubt dieses Fenster eine sehr
schnelle Erstellung eines individuellen Begleitschreibens z.B. an den

Markeninhaber.

[T x|
Tissherc 17203 um e - . Doppehick, ahier 1. Zun Abelichionit des Moshendasteling "4
P ML | | Arceige: | AleTesteanzeigen o | Spesche: | dectsch v
111, Do Masken sirven vollitindsa Uberen, de Gefabr der kg it evid A ‘_.]
L4
ety g d-pm-r‘,-f.-;mvm-q. f 2 Zor Bheiichkek dar Wsren baw. 05 W
susgeschiorsen wad.
143, Do o i ' deriisch. s dass
D= sich geerie s angich 0 s
arcusehen it
;4 Uqharlra:zi'm Udbdwmull o Beslarndende o Hs‘kulu-l hu e -
Demaese ek o o Sors O Gl o Veweth g et 3 wortfigs Encletibng 4
14 D MlmﬂnlldmmHakalwdm nechl deriisch, nhuil o ahvich. dass
dinse, nicht niett au: venwechank
&:m.;mulmHamdu? nechl deriisch, ::'I:uimnlm @
Iby Zewchen Hulays D shan
nechl Kderiisch, dee
rdlI‘J'Amnmvmn&\ wiokwei die I"rl.\h dnb'ﬂwdb&mr}wfnﬂhul
Ernachichiigung spalesten hiz "k
27, D Waren und/odes Dersdiestungen drmmen voll ubeien P
L1 Dieses G beriicksich
Daezerrs Diudong vt ol v ean Hirwwens i """ bsandworlel weed N ] [ Vorcha | [ Sbuechen ] | oK |
Generelle Anpassung des Begleitschreibens
Uber die Schaltflache 2. Iasst sich das Template (allgemeine Vorlage) fiir das
Begleitschreiben als RTF-Dokument anzeigen und individuell verandern. Es sind
Veranderungen der Texte, des Layouts, der Schriftart etc. moglich. Sogar ein
eigenes Unternehmenslogo kann eingesetzt werden, um das Schreiben an die
firmeninterne Struktur anzupassen. Es gibt ein Template in Deutsch und ein
Template in Englisch, das jeweils separat angepasst werden muss.
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Bearbeitung der Textbausteine

Uber die Schaltflachen X 2 | Jassen sich die vorhandenen Textbausteine
bearbeiten oder |I6schen bzw. neue Textbausteine erstellen.

Die Textbausteine kdnnen alle in zwei Sprachen (deutsch und englisch)
vordefiniert werden.

Ein \widerspruch gegen die aufgefundene Marke sollte in Erwagung gezogen
werden.

Englisch:
Ain opposition to the cited trademark should be taken into consideration

Abbrechen ” 0K

Erstellen eines Begleitschreibens

Fir jeden Hinweis kann ein individuelles Begleitschreiben angefertigt werden.
Dazu werden Anmerkungen uber die Auswahl aus den Textbausteinen in das
Begleitschreiben aufgenommen.

=
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Die Anmerkungen sind in folgende drei Gruppen aufgeteilt:

1. zur Ahnlichkeit der Markendarstellungen
2. zur Ahnlichkeit der Waren bzw. Dienstleistungen
3. vorlaufige Empfehlung.

Zur besseren Ubersichtlichkeit der unterschiedlichen Anmerkungen kann iber die
Zahlentasten 1, 2 und 3 oder das entsprechende Pulldown-Men( die Anzeige der
gerade gebrauchten Gruppe gesteuert werden.

Die Auswahl eines Textbausteins geschieht tiber einen Doppelklick mit der linken
Maustaste auf den jeweiligen Text.

Zusatzlich zu den Textbausteinen der drei genannten Gruppen besteht die
Méoglichkeit, weitere, im Begleitschreiben an vordefinierten Punkten verwendete
Daten einzugeben.

Ihr Zeichen Ablage Datumn

Benachrichtigung spatesten bis ﬂ %

Das Datum fir die Benachrichtigung durch den Markeninhaber wird Gber die
Schaltflache | [&] nach einer vorgegebenen Berechnungsformel eingesetzt.

Diese Formel kann tiber die Schaltflache & individuell an interne Fristen
angepasst werden.

=
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Heftinformationen anzeigen

Ein Klick im Bereich A auf ein Heft zeigt weitere Informationen hierzu an:

{i Heftinformationen

Heft: DE 2004/026
Bestand: DE
Erscheinungsjahr: 2004
wWiderspruchsfrist: 25.09.2004

Yerbleibende Tage: 26

Neben der Widerspruchsfrist werden auch die noch verbleibenden (Wochen-)Tage
angezeigt.

Unterschreiten die verbleibenden Tage den in den Optionen (Meni Heft/Optionen)
eingestellten Wert (WsprFristTage Warnung), wird dies zusétzlich angezeigt.

Dieser Wert ist auf 10 Tage voreingestellt.

=
SCHUMADI - Vers. 4.5 Benutzer-Handbuch — August 2005 - Seite 31 [ |



Mandanteninformationen anzeigen / &ndern

Ein Klick im Bereich B auf einen Mandanten zeigt weitere Informationen an:

« Mandanteninformationen

Mandant:  smd-markeur

Nummer: oom

StraBe: Manhagener Allee 76a
PLZ/0rt: 22926 Ahrensburg
Ansprechpartner:

Telefon:

Telefax:

M&chste ablaufende \Widerspruchsfrist fr Mandanten:  24.09.2005

Um zur Verwaltungsseite fiir die Mandanteninformationen zu gelangen, kann die
Schaltflache ,Bearbeiten* benutzt werden.

Alternativ fiihrt auch die Schaltflache i im oberen Hauptmenii zur gleichen
Verwaltungsseite.
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Auftragsinformationen anzeigen / andern

Ein Klick im Bereich B auf einen Auftrag zeigt weitere Informationen an:

Ll Auftragsinformationen =
Auftrag: markeur

Auftrags-Nummer: 08383/0001 /01001

Ihr Aktenzeichen: smd

Uberwachungsmodus: Wart

Ubeswachte Klassen: 915,37-33.41-42,45

Farblich hervorzuhebende Begriffe: [w/iarter it Komma tiennen|

Beantwort Reghr Hirweis Klassen
a DE30520203 bluemnarker 06:03, 20
L] DE30G20204 alobemarker 06; 03, 20
DE30520205 bluemarker <FIG> 0803, 20

Neben den generellen Informationen zum gewahlten Auftrag ist auch der Stand der
Bearbeitung der im gerade bearbeiteten Heft vorhandenen Hinweise in
Tabellenform zu sehen.

In der Tabelle kdnnen die Hinweise mit den beschriebenen Tasten (z.B. j fur Ja)
ebenfalls bearbeitet werden.

AuRRerdem kann die Tabelle iber das Druckersymbol gedruckt werden.
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Um zur Verwaltungsseite fur die Auftragsinformationen zu gelangen, kann die
Schaltflache ,Bearbeiten“ benutzt werden. Veranderungen an bestehenden
Auftrdgen sind immer sofort an s.m.d. -markeur zu melden. Dies kann von der
Verwaltungsseite durch die automatische Generierung einer E-Mail schnell und

einfach geschehen.

Anderung an s.m.d. - markeur schicken

<P Kurzhilfe

Auftrag 08888/0001 /01001

Sachbearbeiter:

Aultragstest: markeur
Uberwachungsbestand DE.EL. IR

2u Uiberwachende Klassen 9163738414245

Registermummer DE332640

Uberwachungstyp: (® Wotiiberwachung (O Bildiiberwachung  (C Waort- / Bilduberwachung

Sonstige Bemerkungen

i Senden I i Abbrechen

1. Sachbearbeiter wahlen
“wiahlen Sie den entsprechenden Sach-
bearbeiter aus der Liste aus, geben Sie
einen neuen Mamen ein oder lassen Sie
das Feld leer wenn kein 5 achbearbeiter
2ugeordnet werden sall,

2_ Uberwachungstyp

Bitte: beachten Sie, dass bei einer Bild-
uberwachung auch eine Registerummer
angegeben werden muss.

Altemnativ kidnnen Sie die graphische
Abbildung der Marke der Email als
Dateianhang beifiigen

3. Bemerkungen

Geben Sie hier sonstige Bemerkungen
und “Wiinsche zum Auftiag ein.

[2.B. Auftragsbeginn oder Auftragsende]

4 Senden

Durch betatigen der Schaltfldche
"Senden wird eine Email generier Lind
gedffnet, die Sie dann an uns senden
kiinmen. Wir werden lhre Wiinsche
schnellstmiglich bearbeiten, sodass diese
bereits in der nachsten Datenlisterungen
beriicksichtigt sind.
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Drucken

Um den Dialog fur das Drucken von Hinweisen aufzurufen, wahlen Sie bitte die
Schaltflache 53 prucken

Es erscheint folgendes Fenster:

ﬁ Hinweise drucken

<P Kurzhilfe

1. Heft auswahlen
DE 2005/025

2. Mandanten auswahlen
tandant

md-markeur, Ahrensburg

3. Hinweise auswahlen

Ja [ Nein

4. Druckformat wahlen

-

Drucker:
Panasonic FLMSS1/FLE7S0-5ere

ioma Marketinggeselschaft mbH, Atvensburg

Unsicher  [] Unbeantwortet [] Alls

Mdthr
0om
0onz2

1. Heft auswahlen

‘wahlen Sie das zu duckende Heft
Es werden nur Hefte angezeigt, die
derzeit von [hnen gedffnet sind,

2. M

[ Beantwartung drucken

Seitenumbruch nach... Optionen
Auftragsmatke
eckblatt
Listenformat mit Logo v © Seitenende
© Mandant sitenzahlen drucken

LIRS @ Aulrag Bufragsmarke vor jedem Hinweis

Langformat mit Historie O Hirweeis ] Hervorhebungen diucken

Drucken ] l Worschau ] [ FDF l [ RTF Schlieben

Falls gessiinscht, kiohhen Sie den
Ausdnuck auf bestimmte
Mandanten beschianken

3. Hinweise auswahlen
Mutzen Sie diesen Bereich, um zu
selektieren, welche Hinweise
ausgediuckt werden sallen.

Beantwortung diucken:

‘wihlen Sie diese Dption damit [hre
Beantwortung der Marke im Aus-
diuck sichtbar st

4_ Druckformat wahlen

Hier haben Sie die Miglichkeit,
daz Aussehen der Ausdiucke zu
werandem.

5. Ausgabe wahlen
Wenwenden Sie die Schaltflachen
"Drucken' oder "Yorschau um
den Ausdruck auf dem gewdhlten
Diucker auszugeben. Die
Schaltfidchen "PDF" und "RTF™
stehen hnen 2um Exportieren in
eine Datei zur Verfligung. Im
nachfolgendem Dialog werden Sie
nach dem Speicherart gefragt.

ey
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Die Kurzhilfe erklart, welche Schritte generell nacheinander durchzufiihren sind,
um eine Ausgabe der entsprechenden Informationen zu erreichen.
Veranderungen z.B. am Druckformat werden im Programm gespeichert, so dass
hier ein individuelles Standardformat entwickelt werden kann.

Wichtig ist, dass hier Einstellungen vorgenommen werden kdénnen, ob bestimmte
zusétzliche Informationen (Beantwortung, Deckblatt, Seitenzahlen oder
Hervorhebungen) mit ausgedruckt werden sollen.

Zur Uberpriifung der Ausgabe steht die Schaltflache ,Vorschau“ zur Verfiigung.

PDF und RTF-Datei erzeugen

Die Ausgabe kann auch in eine Datei erfolgen. Hierzu stehen die weit verbreiteten
Formate PDF und RTF zur Verfligung. Die elektronische Ausgabe in eine Datei ist
sinnvoll, um Hinweise z.B. an den Mandanten per eMail zu Ubersenden, wofir sich
besonders das PDF-Format eignet.

Achtung: Bitte beachten Sie, dass - aus technischen Griinden - Logos bei der
Ausgabe im ,Listenformat mit Logo“ in eine RTF-Datei fehlen.
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Archivieren

Um ein bearbeitetes Heft zu archivieren, gibt es zwei Méglichkeiten. Ein Heft kann
aus der Bearbeitungsansicht heraus sofort nach seiner Bearbeitung durch
Benutzung der Schaltflache [fl4. awchiviersn  im oberen Hauptmeni archiviert werden.

Alternativ kann es zu jedem Zeitpunkt aus der Heftverwaltung heraus archiviert
werden.

Archivierte Hefte sind mit allen, vom Nutzer zuséatzlich eingegebenen
Informationen (Hervorhebungen, Bemerkungen, Deckblatt, Gruppierung) in der
SCHUMADI-internen Datenbank gespeichert. Alle Informationen sind jederzeit
wieder einsehbar.

Durch die Moglichkeit, in der Heftverwaltung [] Archiviete anzeigen  kann jederzeit eine
Liste der bereits archivierten Hefte angezeigt werden. Aus den archivierten Heften
kann dann eines oder mehrere Uber die Bearbeitungsfunktion wieder eingesehen
und evtl. nochmals bearbeitet werden.

Uber die Funktion in der Heftverwaltung kann ein bereits archiviertes
Heft auch jederzeit aus dem Archiv wieder in die aktuelle Liste der Hefte
Ubertragen werden.
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Sachbearbeiter und Mandanten verwalten

Samtliche Sachbearbeiter- und Mandanteninformationen werden von s.m.d. —
markeur nach den Angaben der Kunden bei der Erstellung neuer Heftdateien
bertcksichtigt. Alle Informationen zu Sachbearbeitern und Mandanten werden
beim Import von neuen Datenlieferungen (Heften) jedes Mal mitgeliefert. Deshalb
sind Anderungen grundsétzlich s.m.d. — markeur mitzuteilen und werden dort
eingepflegt.

Bitte teilen Sie uns aus diesem Grund Anderungswiinsche, Neuaufnahmen oder
Léschungen bei den Sachbearbeiter- und Mandantendaten mit.

In dringenden Fallen kénnen Anderungen der Mandanteninformationen auch selbst
in SCHUMADI vorgenommen werden.

Wabhlen Sie hierfur in der oberen Symbolleiste die Schaltflache ¥ fur den Aufruf
der Mandantenverwaltung. Fur eine Anderung der Mandanteninformationen muss
die Funktion

Dieser Mandant wird von mir zelbst gepflegt

aktiviert werden. Dann kénnen lokal Anderungen vorgenommen und gespeichert
werden.

Achtung: Bei Selbstverwaltung der Mandanteninformationen erfolgt fiir diesen
Mandanten kein Import von Mandanteninformationen mehr durch s.m.d. —
markeur.
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Sachbearbeiter-/Mandanten-Zuordnung

Zum Aufruf der Verwaltungsseite der Mandanten-Zuordnung benutzen Sie bitte

das Schaltfeld iy der oberen Symbolleiste.

Es kdnnen hier manuell von lhnen Veréanderungen der Zuordnung vorgenommen
werden, um z.B. einem Sachbearbeiter die Bearbeitung von Hinweisen eines
anderen Sachbearbeiters wahrend dessen Urlaubs zuzuweisen.

X

(5 Zuordnung yon Sachbearbeitern zu einem Mandanten

< Kurzhilfe

Yerfugbare Sachbearbeiter Mandanten

HMdtNr & [Mame

Sachbearbeiter

4+ Mandanten

0 | smd-markeur
0ooz

bioma Marketinggesellschalt mbH

Anzahl SB
1
1}

1. Sachbearbeiter
Den au bearbeitenden
Sachbearbeiter in der
linken Auswahlliste durch
Anklicken auswahlen,

2. Mandanten
Nacheinander alle
Mandantern in der rechten
Augwahlliste anklicken, die
dem Sachbearbeiter
2ugeordnet werden sollen
Die Zuordnung ist damit fiir
diesen S achbearbeiter
abgeschlolen

3. Loschen
Sachbearbeiter denen kein
Mandant mehr zugeordnet
ist kinnen geltscht
werden,

Bitte informieren Sie uns jedoch unbedingt Uber langerfristig relevante
Veranderungen, damit die Heftinformationen der nachsten Datenlieferungen auch

dem richtigen Sachbearbeiter zugeordnet werden.
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Statistik

Uber die Schaltflache [ gelangen Sie zu den Statistikfunktionen von SCHUMADI.

B Statistic =
Staistik @ Kurzhilfe
L s oo
“Wiahien Sio vine det
wisbrardoten Shahstdom
Dackan | | Schisiien 2. Zesacim

{Geban Sis riun den 2
il

ek o Sptinte Aulige Arzakl gy S achbeubeter A -
Zetmanvon-be 0102000 ¥ (6082008 ¥ T 10 -

Dorstebungslom | Bsken-isgamm i) w| Topyhibisganes | 10
Seatssh Tiat Drucker: | magicolor 230047

Py o [ erdateen) e,
Doutel Kata 3

Graksche Darstallung

[ Borsie, ot

Auftrage

Bereich A: Auswahl Auswertung
Bereich B: Ergebnisse in Listenform
Bereich C: Balkendiagramm (nicht in allen Auswertungen verfiigbar)
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Mit der statistischen Auswertung von SCHUMADI kdnnen folgende Sachverhalte
ausgewertet werden:

Gesamt-Hinweise pro Mandant
Hinweise pro Bestand

Ja-Hinweise pro Mandant
Nein-Hinweise pro Mandant
Gesamt-Hinweise pro Sachbearbeiter
Auftrage-Anzahl pro Sachbearbeiter
Mandaten/Auftrage pro Sachbearbeiter

Eingabemd&glichkeiten

Zeitraum:
Um die Auswertung zeitlich einzugrenzen, kénnen Sie hier einen Zeitraum
angeben.

Statistik-Titel:
Uberschrift der Statistik (nur auf Ausdruck sichtbar)

Top x fur Datenansicht:
Stellen Sie hier ein, wie viele Ergebnisse maximal in Bereich B angezeigt werden
sollen. Je nach Auswertung werden im Sinne der Richtigkeit der Auswertung ggf.
mehr Daten angezeigt.

Top y fur Diagramm:
Begrenzt die Anzahl der im Balkendiagramm angezeigten Ergebnisse
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